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AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI CONDUZIONE SCUOLABUS DI PROPRIETA’ 
COMUNALE -  PERIODO DAL 01.09.2025 AL 30.06.2028. CIG: B7C69BDDEC. 
 

DISCIPLINARE DI GARA 
 

Il presente disciplinare di gara, facente parte integrante del bando di gara, disciplina 
forma e modalità di presentazione dell’offerta relativa all’appalto in oggetto indetto con 
determina a contrarre n. 457 in data 24.07.2025. 

La presente procedura viene condotta mediante l’ausilio di sistemi informatici e 
l’utilizzazione di modalità di comunicazione in forma elettronica, ai sensi del Codice dei 
contratti, del regolamento e della DGR n. IX/1530 di Regione Lombardia del 06.04.2011. 
La Stazione appaltante utilizza il Sistema di intermediazione telematica denominato 
“TRASPARE” al quale è possibile accedere attraverso l’indirizzo internet corrispondente 
all’URL: www.traspare.com  
Per poter presentare offerta e prendere parte alla procedura ciascun operatore è tenuto 
ad eseguire preventivamente la Registrazione a TRASPARE  
 

In caso di Raggruppamento temporaneo di Operatori Economici o Consorzio costituendo 
è sufficiente la Registrazione a TRASPARE della capogruppo mandataria/delegataria 
senza che sia necessaria la Registrazione di tutti i soggetti facenti parte del 
raggruppamento del Consorzio. 
Peraltro l’operatore già registrato che intenda presentare offerta quale 
mandataria/delegataria designata di un Raggruppamento o Consorzio deve effettuare 
una nuova Registrazione (ad hoc) all’interno della quale vengono individuati gli operatori 
mandanti/deleganti. 
 
1. STAZIONE APPALTANTE 
Comune di Mandello del Lario – Piazza L. da Vinci n. 6 - 23826 Mandello del Lario  
 
2. OGGETTO, IMPORTO E DURATA DELL’APPALTO 
L’appalto riguarda l’affidamento del servizio di conduzione di scuolabus di proprietà 

comunale per il trasporto di alunni che frequentano la Scuola dell’Infanzia e la Scuola 
Primaria di Mandello del Lario, secondo un percorso concordato con il responsabile 
comunale del servizio, per gli anni scolastici 2025-2026, 2026-2027, 2027-2028.  
 

Per l’appalto sono state assunte le seguenti posizioni: 
 CIG B7C69BDDEC; 
 determina a contrarre n. 457 in data 24.07.2025; 

 

Luogo di espletamento del servizio: Comune di Mandello del Lario. 
 

L’importo complessivo dell’appalto è pari ad € 90.000,00= di cui € 500,00= per oneri 
relativi alla sicurezza non soggetti a ribasso 
 

Durata dell’appalto: periodo 1 settembre 2025 – 30 giugno 2028 
 

Saranno compresi, altresì, tutti gli oneri e tutte le prestazioni previste e precisate nel 
capitolato speciale d’appalto, niente escluso ed eccettuato. 
 
 
 
 

http://www.traspare.com/
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3. PROCEDURA DI GARA E CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 
Procedura aperta ai sensi dell’art. 71 del D. Lgs. 36/2023 con il criterio dell’offerta 
economicamente più vantaggiosa, individuata sulla base del miglior rapporto 
qualità/prezzo, ai sensi dell’art. 108, comma 2 del dello stesso decreto. 
 
4. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 
Possono partecipare gli operatori economici definiti all’art. 65 del D. Lgs. 36/2023 in 
possesso dei requisiti di seguito specificati. 

II possesso degli stessi, sarà dichiarato in sede di gara dal concorrente ai sensi e per gli 
effetti degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 20.12.2000, n. 445. 

 
4.1. REQUISITI DI ORDINE GENERALE  
a) Non trovarsi in alcuna delle situazioni previste dal D. Lgs. n. 36/2023, pena 

l'esclusione. 
b) Non trovarsi nelle condizioni previste dall'art. 53, comma 16-ter del D. Lgs. 

165/2001. 
 
4.2 REQUISITI DI IDONEITÀ PROFESSIONALE 
a) Iscrizione nel registro della camera di commercio, industria, artigianato e agricoltura 

o analogo registro professionale di Stato o regionale aderente alla U.E., per l’attività 
oggetto del servizio. 

b) essere in possesso della Certificazione di Qualità UNI EN ISO 9001/2015, in corso 
di validità, rilasciata da soggetti accreditati secondo le norme europee, per il 
processo di erogazione dei “servizi di trasporto pubblico terrestre” per i soggetti 
obbligati ai sensi dell’art. 3 , lett. d), del Regolamento Regionale 22 Dicembre 2014, 
n. 6. 

c) Essere iscritti al registro nazionale delle Imprese autorizzate al trasporto di persone 
(REN). 

d) Essere iscritti al Registro regionale di cui all’art. 5 del Regolamento della Regione 
Lombardia  22 Dicembre 2014 n. 6 e s.m.i., ovvero dichiarare di impegnarsi ad 
ottemperare agli obblighi previsti dal comma 6 dell’art. 10 bis del Regolamento 
Regionale stesso così come modificato dalla DGR X/6282 del 06.03.2017 (vedi all. 
A1 e A2). 

4.3 CAPACITÀ ECONOMICA E FINANZIARIA 
Il concorrente dovrà essere in possesso dei seguenti requisiti di capacità economica e 
finanziaria: 
e) Possedere un fatturato minimo nel settore di attività oggetto dell’appalto non 

inferiore ad € 90.000,00= realizzato negli ultimi tre (3) esercizi. 
 

Il requisito deve provarsi mediante la presentazione dei bilanci o di estratti di bilancio, 
qualora la pubblicazione del bilancio sia obbligatoria in base alla legislazione del paese 
di stabilimento dell'operatore economico. 
 
4.4. REQUISITI DI CAPACITÀ TECNICHE E PROFESSIONALI 
f) essere in possesso delle risorse umane e tecniche e dell'esperienza necessaria per 

eseguire l'appalto con un adeguato standard di qualità. 

Il requisito dovrà essere provato con un elenco di servizi analoghi a quello oggetto 
dell’appalto, effettuati negli ultimi tre anni (con indicazione dei rispettivi importi, date e 
destinatari, pubblici o privati) dell’importo non inferiore ad € 90.000,00=. 
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Si precisa che il personale addetto alla guida deve essere in possesso della patente 
di guida tipo “D” e del relativo CQC per trasporto persone. 

 

L’aggiudicazione definitiva sarà subordinata alla verifica in ordine al possesso dei 
requisiti auto dichiarati, previa espressa richiesta da parte della Stazione Appaltante. 
 

In caso di partecipazione in ATI, avvalimento, consorzio, ecc. la documentazione dovrà 
essere prodotta da tutti i soggetti partecipanti, e caricata a sistema dall’operatore 
economico individuato quale capogruppo. 

 
5. SOGGETTI AMMESSI A PRESENTARE OFFERTA 
Sono ammessi alla gara gli operatori economici i soggetti di cui all’art. 65, comma 2, D. 
Lgs. n. 36/2023 purché in possesso dei requisiti di cui al precedente paragrafo 4, e 
precisamente: 
a) gli imprenditori individuali, anche artigiani, e le società, anche cooperative; 
b) i consorzi fra società cooperative di produzione e lavoro costituiti a norma della 

legge 25 giugno 1909, n. 422, e del decreto legislativo del Capo provvisorio dello 
Stato 14 dicembre 1947, n. 1577; 

c) i consorzi tra imprese artigiane di cui alla legge 8 agosto 1985, n. 443 
d) i consorzi stabili, costituiti anche in forma di società consortili ai sensi dell'articolo 

2615-ter del codice civile, tra imprenditori individuali, anche artigiani, società 
commerciali, società cooperative di produzione e lavoro. I consorzi stabili sono 
formati da non meno di tre consorziati che, con decisione assunta dai rispettivi 
organi deliberativi, abbiano stabilito di operare in modo congiunto nel settore dei 
contratti pubblici di lavori, servizi e forniture per un periodo di tempo non inferiore a 
cinque anni, istituendo a tal fine una comune struttura di impresa. 

e) i raggruppamenti temporanei di concorrenti, costituiti dai soggetti di cui alle lettere 
a), b) c) e d), i quali, prima della presentazione dell'offerta, abbiano conferito 
mandato collettivo speciale con rappresentanza ad uno di essi, qualificato 
mandatario, il quale esprime l'offerta in nome e per conto proprio e dei mandanti; 

f) i consorzi ordinari di concorrenti di cui all'articolo 2602 del codice civile, costituiti tra 
i soggetti di cui alle lettere a), b) c) e d) del presente comma, anche in forma di 
società ai sensi dell'articolo 2615-ter del codice civile; 

g) le aggregazioni tra le imprese aderenti al contratto di rete ai sensi dell'articolo 3, 
comma 4-ter, del decreto legge 10 febbraio 2009, n. 5, convertito, con modificazioni, 
dalla legge 9 aprile 2009, n. 33; 

h) i soggetti che abbiano stipulato il contratto di gruppo europeo di interesse economico 
(GEIE) ai sensi del decreto legislativo 23 luglio 1991, n. 240; 

 

Con riferimento ai soggetti di cui alle lettere e) ed f) i requisiti di cui al paragrafo 4 - lett. 
a), b), c) e d) devono essere posseduti da tutti gli operatori economici facenti parte del 
raggruppamento; i requisiti di cui alle lettere g), h) devono essere posseduti dal 
capogruppo in misura maggioritaria, e dai mandanti in misura non inferiore alla quota di 
servizio che intendono assumere e, comunque, non inferiore al 10% dell’importo a base 
d’asta. 
 
6. MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E DOCUMENTAZIONE PER 
PARTECIPARE ALLA GARA. 
Ogni documento relativo alla procedura deve essere presentato secondo le norme e le 
modalità di partecipazione sotto indicate, redatto in ogni sua parte in lingua italiana ed in 
conformità a quanto previsto dalla documentazione di gara. 
L’offerta/e e la documentazione ad essa relativa devono essere redatte e trasmesse alla 
Stazione Appaltante in formato elettronico attraverso la piattaforma TRASPARE. La 
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redazione dell’offerta dovrà avvenire seguendo le diverse fasi successive dell’apposita 
procedura guidata di TRASPARE, che consentono di predisporre: 
 

a) una busta telematica contenente la documentazione amministrativa; 
b) una busta telematica contenente l’offerta tecnica; 
c) una busta telematica contenente l’offerta economica; 
 

Al termine della predisposizione e della sottoscrizione con firma digitale di tutta la 
documentazione, l’offerta dovrà essere inviata attraverso TRASPARE: il semplice 
caricamento (upload) della documentazione di offerta sulla piattaforma, infatti, non 
comporta l’invio dell’offerta alla Stazione Appaltante. 
L’invio dell’offerta avverrà soltanto mediante l’apposita procedura da effettuarsi al 
termine e successivamente alla procedura di redazione, sottoscrizione e caricamento su 
TRASPARE della documentazione che compone l’offerta stessa. 
Il Concorrente è tenuto a verificare di avere completato tutti i passaggi richiesti da 
TRASPARE per procedere all’invio dell’offerta. TRASPARE darà comunicazione al 
Concorrente del corretto invio dell’offerta. 
Si precisa che TRASPARE consente di salvare la documentazione di offerta redatta dal 
Concorrente, interrompere la redazione dell’offerta e riprenderla in un momento 
successivo. 
 

Per qualsiasi informazione ed assistenza tecnica sull’utilizzo di TRASPARE è necessario 
contattare l’Help Desk al numero 895 98 95 966 
 

L’offerta e la documentazione che la compone dovranno essere inviate e fatte pervenire 
alla Stazione Appaltante attraverso la piattaforma TRASPARE entro il termine perentorio 
oltre indicato, pena la nullità dell’offerta e comunque la non ammissione alla procedura. 
 

Non sarà ritenuta valida e non sarà accettata alcuna offerta pervenuta oltre tale termine, 
anche per causa non imputabile al Concorrente. 
 

Il mancato ricevimento di tutta o parte della documentazione richiesta per la 
partecipazione alla procedura comporta l’irricevibilità dell’offerta e la non ammissione 
alla procedura. E’ in ogni caso responsabilità dei Concorrenti l’invio tempestivo e 
completo dei documenti e delle informazioni richieste pena l’esclusione dalla presente 
procedura. 
 

L’offerta si considera ricevuta nel tempo indicato da TRASPARE, come risultante dai log 
del Sistema. Il concorrente potrà presentare una nuova offerta entro e non oltre il termine 
sopra indicato, previsto per la presentazione della medesima: questa nuova offerta sarà 
sostitutiva a tutti gli effetti della precedente, non è necessario pertanto provvedere alla 
richiesta scritta di ritiro dell’offerta precedentemente inviata poiché TRASPARE 
automaticamente annulla l’offerta precedente (stato “sostituita”) e la sostituisce con la 
nuova. 
 

I Concorrenti esonerano la Stazione Appaltante da qualsiasi responsabilità inerente il 
mancato o imperfetto funzionamento dei servizi di connettività necessari a raggiungere 
TRASPARE e a inviare i relativi documenti necessari per la partecipazione alla 
procedura. 
 

La Stazione Appaltante si riserva la facoltà di sospendere o rinviare la procedura qualora 
da parte del Gestore del Sistema vi siano tempestive comunicazioni su eventuali 
malfunzionamenti o anomalie nel funzionamento della piattaforma o della rete che 
rendano impossibile ai partecipanti l’accesso a TRASPARE o che impediscano di 
formulare l’offerta. 
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7 GARANZIA PROVVISORIA 
Gli operatori economici partecipanti dovranno presentare a favore del Comune di 
MANDELLO DEL LARIO una “garanzia provvisoria” dell’importo di € 1.800,00=, pari al 2% 
dell’importo dell’appalto, prestarsi come segue: 
a) fidejussione bancaria rilasciata da imprese bancarie che rispondano ai requisiti di 

solvibilità previsti dalle leggi che ne disciplinano le rispettive attività o rilasciata dagli 
intermediari finanziari iscritti nell'albo di cui all'articolo 106 del decreto legislativo 1° 
settembre 1993, n. 385, che svolgono in via esclusiva o prevalente attività di rilascio 
di garanzie e che sono sottoposti a revisione contabile da parte di una società di 
revisione iscritta nell'albo previsto dall'articolo 161 del decreto legislativo 24 febbraio 
1998, n. 58 e che abbiano i requisiti minimi di solvibilità richiesti dalla vigente 
normativa bancaria assicurativa.  
La garanzia deve prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva 
escussione del debitore principale, la rinuncia all'eccezione di cui all'articolo 1957, 
secondo comma, del codice civile nonché l'operatività della garanzia medesima entro 
quindici giorni, a semplice richiesta scritta della stazione appaltante.  
La garanzia deve avere efficacia per almeno centottanta giorni dalla data di 
presentazione dell'offerta e deve essere corredata dall'impegno del garante a 
rinnovare la garanzia, su richiesta della stazione appaltante nel corso della procedura, 
per la durata indicata nel disciplinare di gara, nel caso in cui al momento della sua 
scadenza non sia ancora intervenuta l'aggiudicazione 

 

La garanzia fidejussioria dovrà essere stipulata secondo le modalità indicate dal D. M. 
31/2018, e, nel caso di Raggruppamenti Temporanei di Concorrenti, in particolare 
costituendi, dovrà essere intestata segnatamente a tutte le imprese associate, 
partecipanti al Raggruppamento Temporaneo.  
 

In caso di raggruppamenti temporanei le garanzie fideiussorie e le garanzie assicurative 
sono presentate, su mandato irrevocabile, dalla mandataria in nome e per conto di tutti 
i concorrenti ferma restando la responsabilità solidale tra gli operatori economici, prevista 
dall’art. 45, comma 5 del D. Lgs. 50/2016.  
 

Ai sensi dell’art. 93 comma 7 del D. Lgs n. 50/2016, l'importo della garanzia, è ridotto 
nelle misure ivi indicate per gli operatori economici in possesso delle certificazioni 
previste.  
 

In caso di partecipazione di raggruppamenti temporanei di concorrenti o di aggregazioni 
tra imprese aderenti ad un contratto di rete per beneficiare delle riduzioni sopra citate 
devono essere posseduti da tutti gli operatori economici.  
 

In caso di avvalimento ai sensi dell'articolo 89 del d. Lgs. 50/2016, i requisiti per 
beneficiare delle riduzioni devono essere posseduti in ogni caso dall'operatore 
economico concorrente, indipendentemente dalla circostanza che siano posseduti 
dall'impresa/e ausiliaria/e. 
 

Le polizze devono essere prodotte, pena l’esclusione, utilizzando gli schemi approvati 
dal Ministero delle attività produttive con Decreto n. 31 del 19.01.2018. 
 
8. CRITERI  DI  VALUTAZIONE DELL’OFFERTA E DELL’ANOMALIA  
L’appalto, in ottemperanza a quanto disposto dall’art. 108, comma 2 del D. Lgs. 36/2023, 
verrà affidato utilizzando il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa, 
prendendo in considerazione i criteri ed i relativi fattori ponderali, come di seguito 
specificato.  
 

http://www.bosettiegatti.eu/info/norme/1993_0385.htm#107
http://www.bosettiegatti.eu/info/norme/1993_0385.htm#107
http://www.bosettiegatti.eu/info/norme/codicecivile.htm#1957
http://www.bosettiegatti.eu/info/norme/codicecivile.htm#1957
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La gara, che si svolgerà secondo la procedura di cui al successivo paragrafo 8, sarà 
condotta da un’apposita Commissione giudicatrice, scaduto il termine per la 
presentazione delle candidature. 

 

La Commissione di gara giudicherà le offerte ammesse alla gara attribuendo punteggi 
differenziati, riferiti alle seguenti componenti: 
 

Offerta tecnica: punti 50 
Offerta economica: punti 50 
 

Criteri Punti 

ELEMENTI QUALITATIVI 50   

1 Descrizione del modello organizzativo del servizio con particolare 
riferimento alle modalità di gestione delle particolari necessità che si 
dovessero verificare all’inizio dell’anno scolastico ed in corso d’opera 
(modifica fermate, gestione degli utenti in base alle fermate richieste  
ecc.) in relazione agli iscritti al servizio 

  10 

2 Descrizione delle modalità di organizzazione e gestione del 
personale, modalità di gestione delle emergenze, sostituzione del 
personale in caso di assenza o necessità improvvisa 

  15 

3 Descrizione delle modalità di gestione delle emergenze con 
riferimento alla sostituzione dei mezzi impiegati 

  15 

4 Controlli sul servizio erogato (verifiche periodiche sul personale 
impiegato, forme e tempi di reporting al Comune)  

 2 

5 Curricula personale impiegato nel servizio  3 

6 Caratteristiche mezzi sostitutivi: verranno assegnati fino ad un 

massimo di 5 punti se i mezzi adibiti al trasporto oggetto di gara 

saranno in possesso delle seguenti caratteristiche: 

  

7 Dotazione di mezzi alimentazione e euro – max punti 2 

Caratteristiche 
ambientali e 
alimentazione 

n. mezzi 
utilizzati x per 
il servizio 

Marca e 
Targa 
veicolo 

Punteggio 
Max 
a mezzo 

Alimentazione gpl 
o a metano  

     
0,50 

  
≥ Euro 6 

     
0,50 

 

  2 

6.2 Dotazione di mezzi immatricolati dopo il 2008 – max punti 3 

Anno 
immatricola-zione 

n. mezzi utilizzati 
x per il servizio 
  

 Marca e 
Targa veicolo 

Punteggio 
max a 
mezzo 

  
Dal 2008 al 2010 

     
0,50 

  
dal 2011 al 2018 

     
1,00 

  
Dal 2019 al 2025 

     
1,5 

 

  3 
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ELEMENTI QUANTITATIVI 50  

7 Ribasso offerto sull’importo posto a base d’asta di € 90.000,00=  50 

 

N.B. La stazione appaltante procederà all’apertura delle buste contenenti l’offerta 
economica relativamente a quelle offerte che abbiano raggiunto la soglia minima di 
punti 30 relativamente all’offerta tecnica. 

 

9 METODO DI ATTRIBUZIONE DEI PUNTEGGI 
Il metodo di calcolo per l’attribuzione dei punteggi per l'offerta economicamente più 
vantaggiosa è effettuato attraverso l'applicazione della seguente formula: 

C(a) = Σn [ Wi *V(a) i ] 
dove: 
C(a) = indice di valutazione dell’offerta (a); 
n = numero totale dei requisiti; 
Wi = peso o punteggio attribuito al requisito (i); 
V(a) i = coefficiente della prestazione dell’offerta (a) rispetto al requisito (i) variabile tra 
zero ed uno; 
Σn = sommatoria. 
 

I coefficienti per la valutazione V(a) verranno così determinati: 
 

Per gli elementi qualitativi, in relazione alle voci da valutare, il singolo commissario 
assegna, relativamente ad ogni peso o sub-peso, per ogni offerta, un coefficiente 
compreso tra 0 e 1, espresso in valori centesimali sulla base della seguente scala di 
valutazione: 
 

Giudizio Indicatori per l’attribuzione del punteggio Coefficiente 
Ottimo Questa valutazione si applica quando il servizio proposto 

supera ampiamente le attese della stazione appaltante 
ovvero rileva una qualità eccezionalmente elevata 

1,00 

Buono Questa valutazione si applica quando il servizio proposto 
risponde ad una condizione più che adeguata rispetto a 
quella richiesta dalla stazione appaltante ovvero 
presenta una più che soddisfacente rispondenza alle 
aspettative della stazione appaltante 

0,75 

Sufficiente Questa valutazione si applica quando il servizio proposto 
risponde ad una condizione minima richiesta dalla 
stazione appaltante ovvero presenta una soddisfacente 
rispondenza alle aspettative della stazione appaltante 

0,50 

Non 
pienamente 
sufficiente 

Questa valutazione si applica quando il servizio proposto 
risponde ad una condizione al di sotto del minimo 
richiesto dalla stazione appaltante ovvero presenta una 
scarsa rispondenza alle aspettative della stazione 
appaltante 

0,25 

Inadeguato Questa valutazione si applica quando il servizio proposto 
è inadeguato rispetto a quanto richiesto dalla stazione 
appaltante ovvero presenta una non rispondenza alle 
aspettative della stazione appaltante. 

0,00 
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Questa valutazione si applica nel caso di assenza di 
elementi o di elementi certi per la determinazione del 
punteggio 

  

Per l’assegnazione del punteggio riferito a ciascun criterio e/o sub-criterio si moltiplica la 
media dei punteggi attribuiti allo stesso per il punteggio massimo riferito a tale criterio 
e/o sub-criterio. 
 

Per gli elementi quantitativi il punteggio è attribuito moltiplicando il coefficiente Vai  per il 
punteggio massimo attribuibile; tale coefficiente viene determinato applicando la 
seguente formula: 

 

Vai = Va / Vmin 
 

Dove: 
Vai = Coefficiente della prestazione dell’offerta (a) rispetto al requisito (i), variabile tra 0 
e 1; 
Vmin = Valore dell’offerta più conveniente;  
Va = Valore offerto dal concorrente a. 
 

Risulterà economicamente più vantaggiosa l’offerta che avrà raggiunto il maggior 
punteggio risultante dalla sommatoria dei punteggi attribuiti agli elementi qualitativi ed a 
quelli quantitativi. 
 
10 – OFFERTE ANORMALMENTE BASSE 
Si procederà, in ottemperanza a quanto disposto dal Codice degli Appalti, alla 
valutazione delle offerte che presentano sia i punti relativi al prezzo, sia la somma dei 
punti relativi agli altri elementi di valutazione, entrambi pari o superiori ai quattro quinti 
dei corrispondenti punti massimi previsti dal bando di gara.  

Qualora non siano fornite le giustificazioni richieste o qualora, in base agli elementi 
forniti, l’offerta risultasse inaffidabile, l’Amministrazione procederà all’esclusione del 
concorrente dalla gara 
 
11. MODALITÀ DI SVOLGIMENTO DELLA PROCEDURA DI GARA 
La verifica delle offerte pervenute attraverso la Piattaforma TRASPARE, avverrà in 
seduta pubblica, presso la Struttura n. 1 Servizi Sociali e Culturali – Via Manzoni 44/3 
Mandello del Lario, nella data indicata sul bando di gara. 
 

Prima fase in seduta pubblica  
Durante le operazioni di apertura delle buste saranno ammessi a presentare eventuali 
osservazioni esclusivamente i soggetti muniti di idoneo documento comprovante la 
legittimazione ad agire in nome e per conto delle società partecipanti alla gara (legali 
rappresentanti, procuratori, delegati). La procedura di gara avrà inizio all’ora stabilita 
anche nel caso in cui nessuna delle società partecipanti sia presente. 
In tale fase il RUP procederà a: 
a) verificare la legittimazione dei presenti a formulare osservazioni, mediante invito a 

presentare idoneo documento; coloro che non saranno in grado di esibire la richiesta 
documentazione non potranno ottenere la verbalizzazione delle loro dichiarazioni; 

b) prendere atto delle offerte pervenute entro il termine fissato, escludendo quelli 
pervenuti fuori termine o non conformi alle prescrizioni contenute nel presente 
disciplinare di gara; 

c) verificare la documentazione amministrativa e ad ammettere alla gara i concorrenti 
che risulteranno in regola; 
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Si precisa che le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda possono essere 
sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio di cui al presente comma. In 
particolare, in caso di mancanza, incompletezza e di ogni altra irregolarità essenziale 
degli elementi e del documento di gara, con esclusione di quelle afferenti all'offerta 
economica e all'offerta tecnica, la stazione appaltante assegna al concorrente un 
termine, non superiore a dieci giorni, perché siano rese, integrate o regolarizzate le 
dichiarazioni necessarie, indicandone il contenuto e i soggetti che le devono rendere. In 
caso di inutile decorso del termine di regolarizzazione il concorrente è escluso dalla gara. 
Costituiscono irregolarità essenziali non sanabili le carenze della documentazione che 
non consentono l'individuazione del contenuto o del soggetto responsabile della stessa.  
 

Nei casi di irregolarità formali, ovvero di mancanza o incompletezza di dichiarazioni non 
essenziali, la stazione appaltante ne richiede comunque la regolarizzazione con la 
procedura di cui al periodo precedente, ma non applica alcuna sanzione. Per quanto non 
espressamente indicato, si rinvia al Codice degli Appalti. 
 

Seconda fase in seduta pubblica. 
A seguito di conclusione della fase di ammissione dei concorrenti, la Commissione 
giudicatrice si riunirà in seduta pubblica, per procedere all’apertura delle “BUSTA  
OFFERTA TECNICA” dei concorrenti dichiarati ammessi e verificare l’esistenza di 
contenuto. 
 

Terza fase in seduta riservata. 
Successivamente, in seduta riservata, la Commissione giudicatrice procederà all'esame 
e valutazione della documentazione contenuta nella “BUSTA OFFERTA TECNICA” per 
i soli concorrenti che abbiano presentato documentazione regolare e completa, al fine di 
attribuire il punteggio alle offerte tecniche secondo le modalità indicate 
precedentemente. 
 

Quarta fase in seduta pubblica. 
La Commissione procederà: 
a) all’esposizione del giudizio qualitativo e del relativo punteggio tecnico attribuito dalla 

Commissione giudicatrice; 
b) all’inserimento nel sistema telematico dei punteggi tecnici complessivi ottenuti da 

ciascun concorrente; 
c) all’apertura dei files contenenti le offerte economiche, presenti sulla piattaforma 

telematica e alla lettura delle stesse; 
d) all’attribuzione dei punteggi economici “offline” mediante l’applicazione delle formule 

sotto riportate;  
e) alla somma del punteggio ottenuto relativamente al merito tecnico ed al prezzo; 
f) alla redazione della graduatoria provvisoria e alla sua comunicazione orale ai 

presenti, salva la presenza di offerte anormalmente basse per cui si procederà ai 
sensi di quanto disposto del Codice degli Appalti. L’esame e la conseguente 
valutazione delle predette offerte sarà effettuata dal RUP, il quale potrà avvalersi 
del supporto della Commissione giudicatrice. 

 

Cause di esclusione: 
1) trascorso il termine fissato per la presentazione non sarà riconosciuta valida altra 

offerta, anche se sostitutiva o aggiuntiva di offerta precedente; 
2) non si procederà all’apertura ed all’esame delle offerte che non risultino pervenute 

con le modalità descritte nella presente disciplinare di gara, entro il termine fissato; 
3) l’omessa o incompleta dichiarazione relativa ai requisiti di ordine generale o di 

capacità tecnica ed economica; 
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4) l’offerta espressa in modo indeterminato, con riferimento ad offerta relativa ad un 
altro appalto o tra loro alternative e non sottoscritte; 

5) ogni altra causa di esclusione indicata espressamente dal presente disciplinare di 
gara. 

 

Si forniscono le seguenti ulteriori precisazioni: 
a) tutte le eventuali spese inerenti atti necessari per l’affidamento di cui trattasi sono a 

carico dell’aggiudicatario; 
b) la partecipazione alla gara comporta l’esplicita ed incondizionata accettazione di 

tutte le condizioni innanzi riportate; non saranno quindi ammesse offerte 
condizionate; 

c) all’aggiudicataria sarà richiesto di fornire cauzione definitiva; 
d) antecedentemente la stipula dell’obbligazione contrattuale, la Stazione Appaltante 

effettuerà in capo al soggetto aggiudicatario le verifiche di cui all’art. 71, comma 2 
del D.P.R. 445/2000 in ordine alle dichiarazioni ex art. 46 del D.P.R. 445/2000 
presentate in sede di gara, e le altre verifiche consentite dalla Legge riguardo alle 
dichiarazioni ex art. 47 del D.P.R. 445/2000 presentate in sede di gara. Qualora dai 
predetti controlli emergesse la non veridicità del contenuto delle stesse il dichiarante 
decadrà, a norma dell’art. 75 del D.P.R. n. 445/2000, dai benefici eventualmente 
conseguenti al provvedimento emanato sulla base della dichiarazione non veritiera 
e si procederà alla conseguente denuncia penale e ad incamerare la cauzione 
provvisoria. 

e) l’aggiudicazione è comunque subordinata al rispetto degli adempimenti previsti dalla 
vigente normativa c.d. “antimafia”, alla verifica dei requisiti relativi alla regolarità 
contributiva ex art. 2 del D. Legge 210/2002 convertito dalla Legge 266/2002, 
nonché all’invio di ogni altra documentazione ritenuta necessaria per la verifica delle 
dichiarazioni rese in sede di gara. 

 

La Stazione Appaltante si riserva: 
1) di procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta ritenuta valida; 
2) di non aggiudicare la gara qualora nessuna delle offerte sia ritenuta conveniente o 

idonea in relazione all’oggetto del contratto o non in linea con gli obiettivi della 
Stazione Appaltante o non più rispondente a ragioni di pubblico interesse per eventi 
sopravvenuti; 

3) di prorogare la data della gara senza che i concorrenti possano accampare alcuna 
pretesa al riguardo; 

4) di richiedere ai concorrenti chiarimenti circa le offerte tecniche ed economiche 
presentate con riserva di esclusione qualora non vengano fornite valide spiegazioni. 

5) di effettuare tutti i controlli prescritti ex lege. 
 

Nulla sarà dovuto dalla Stazione Appaltante al verificarsi dei punti 2 e 3. 

12 - SUBAPPALTO 
Gli eventuali subappalti saranno disciplinati ai sensi della normativa vigente, precisando 
che l’Amministrazione provvederà a corrispondere direttamente all’impresa 
aggiudicataria l’importo contrattuale. Il subappalto non può essere autorizzato per le 
prestazioni non dichiarate 

13. INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 
Ai sensi degli artt. 13 e 14 del Regolamento UE 2016/679 relativo alla protezione delle 
persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera 
circolazione di tali dati (di seguito anche “Regolamento UE” o “GDPR”), il Comune di 
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Mandello del Lario fornisce le seguenti informazioni sul trattamento dei dati personali 
effettuato nell’ambito della presente procedura. 
 

Finalità del trattamento 
I dati forniti dai concorrenti per la partecipazione alla procedura vengono raccolti e trattati 
dalla Provincia di Lecco per verificare la sussistenza dei requisiti richiesti dalla legge ai 
fini della partecipazione al procedimento e, in particolare, ai fini della verifica delle 
capacità amministrative e tecnico-economiche di tali soggetti, della valutazione delle 
offerte, nonché ai fini dell’aggiudicazione, in adempimento di precisi obblighi di legge 
derivanti dalla normativa in materia di appalti e contrattualistica pubblica; 
 

I dati forniti dal concorrente aggiudicatario vengono acquisiti dalla Provincia di Lecco ai 
fini della stipula del contratto, per l’adempimento degli obblighi legali ad esso connessi, 
oltre che per la gestione ed esecuzione economica ed amministrativa del contratto 
stesso. 
 

Base giuridica e natura del conferimento 
Il Concorrente è tenuto a fornire al Comune di Mandello del Lario tutti i dati indicati nella 
documentazione di gara e richiesti dalla modulistica, in ragione degli obblighi legali 
derivanti dalla normativa in materia di appalti, contrattualistica pubblica e trasparenza 
amministrativa, nonché dalla necessità – per l’aggiudicatario - di adempiere agli obblighi 
previsti dal contratto.  
Pertanto, il rifiuto di fornire i dati richiesti dalla S.A. potrebbe determinare l’impossibilità 
di ammettere il Concorrente alla partecipazione alla gara o la sua esclusione da questa 
o la decadenza dall'aggiudicazione, nonché l’impossibilità di stipulare il contratto. 
 

Natura dei dati trattati 
I dati oggetto di trattamento per le finalità sopra specificate, sono della seguente natura: 
i) dati personali comuni (es. anagrafici e di contatto); ii) dati relativi a condanne penali e 
a reati (cd. “giudiziari”) di cui all’art. 10 Regolamento UE, limitatamente al solo scopo di 
valutare il possesso dei requisiti e delle qualità previsti dalla vigente normativa 
applicabile ai fini della partecipazione alla gara e dell’aggiudicazione. Non vengono, 
invece, richiesti i dati rientranti nelle “categorie particolare di dati personali” (c.d. 
“sensibili”), ai sensi dell’art. 9 del Regolamento UE. 
 

Modalità del trattamento dei dati 
Il trattamento dei dati verrà effettuato dalla Provincia di Lecco in modo da garantirne la 
sicurezza e la riservatezza necessarie e potrà essere attuato mediante strumenti 
cartacei e informatici idonei a trattare i dati nel rispetto delle misure di sicurezza previste 
dal Regolamento UE. 
 

Ambito di comunicazione e di diffusione dei dati 
I dati potranno essere: 
- trattati dal personale del Comune di Mandello del Lario che cura il procedimento di gara 
e l’esecuzione del contratto; 
- comunicati a soggetti che facciano richiesta di accesso ai documenti di gara nei limiti 
consentiti dalla normativa vigente in materia di trasparenza amministrativa; 
- comunicati alle competenti Autorità (amministrative e giudiziarie), in ottemperanza a 
quanto previsto dalle disposizioni di legge. 
Il nominativo del concorrente aggiudicatario della gara ed il prezzo di aggiudicazione 
dell’appalto, saranno diffusi tramite il sito Internet www.comune.mandello.lc.it 
Oltre a quanto sopra, in adempimento agli obblighi di legge che impongono la 
trasparenza amministrativa il Concorrente/Contraente prende atto che i dati e la 
documentazione che la legge impone di pubblicare, siano pubblicati e diffusi, 

http://www.comune.mandello.lc./
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ricorrendone le condizioni, tramite il sito Internet www.comune.mandello.lc.it - sezione 
“Amministrazione Trasparente”. 
 

Periodo di conservazione dei dati 
I dati e i documenti relativi alla presente procedura verranno conservati per il periodo 
previsto dal piano di scarto del Comune di Mandello del Lario. 
 

Processo decisionale automatizzato 
Nell’ambito della fase di gara, non è presente alcun processo decisionale automatizzato. 
 

Diritti del concorrente/interessato 
Per “interessato” si intende qualsiasi persona fisica i cui dati sono trasferiti dal 
Concorrente alla Stazione Appaltante. 
All'interessato vengono riconosciuti i diritti di cui agli artt. 15-22 del Regolamento UE. In 
particolare, l’interessato ha il diritto di: 
 ottenere, in qualunque momento la conferma che sia o meno in corso un trattamento 

di dati personali che lo riguardano; 
 il diritto di accesso ai propri dati personali per conoscere: la finalità del trattamento, 

la categoria di dati trattati, i destinatari o le categorie di destinatari cui i dati sono o 
saranno comunicati, il periodo di conservazione degli stessi o i criteri utilizzati per 
determinare tale periodo; 

 il diritto di chiedere, e nel caso ottenere, la rettifica e, ove possibile, la cancellazione 
o, ancora, la limitazione del trattamento e, infine, può opporsi, per motivi legittimi, al 
loro trattamento. 

Se in caso di esercizio del diritto di accesso e dei diritti connessi, la risposta all'istanza 
non perviene nei termini di legge e/o non è soddisfacente, l'interessato potrà far valere i 
propri diritti innanzi all'autorità giudiziaria o rivolgendosi al Garante per la protezione dei 
dati personali mediante apposito reclamo, ricorso o segnalazione. 
Qualsiasi richiesta in merito al trattamento dei dati personali conferiti e all’esercizio dei 
diritti potrà essere indirizzata al Comune di Mandello del Lario 
 

Titolare del trattamento e Responsabile della Protezione dei dati 
Titolare del trattamento è la Ditta SI.NET Servizi Informatici srl con sede in Corso 
Magenta 46 - Milano. 
Il Responsabile della Protezione dei dati può essere contattato al seguente indirizzo e-
mail rpd@mandellolario.it. 
 
14. TERMINE DI VALIDITÀ DELL’OFFERTA: 180 giorni dalla scadenza fissata per la 
ricezione delle offerte. 
Si darà comunicazione dell’esito della gara a norma di legge. Dopo la comunicazione 
l’aggiudicatario sarà invitato a presentare la documentazione di rito. 
La documentazione non in regola con l’imposta di bollo sarà regolarizzata a norma 
dell’art. 16 del D.P.R. 955/82 e s.m.i.. 
Ove nel termine fissato nella comunicazione di cui sopra l’aggiudicatario non abbia 
ottemperato a quanto richiesto o risulti carente dei requisiti di cui alla normativa 
antimafia, o qualora venisse accertato che l’aggiudicatario si trovi in una delle condizioni 
che non consentono la stipulazione dei contratti con la Pubblica Amministrazione, si 
procederà alla revoca dell’aggiudicazione e a richiedere eventualmente il risarcimento 
dei danni conseguenti alla mancata conclusione dell’obbligazione contrattuale; parimenti 
la Stazione Appaltante potrà esercitare la facoltà di contattare il secondo classificato. La 
Stazione Appaltante si riserva altresì, ove necessario, di contattare nello stesso modo e 
nel rispetto dell’ordine di graduatoria i successivi classificati. 

 

http://www.comune.mandello.lc./
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15. ADEMPIMENTI A CARICO DELL’AGGIUDICATARIO: 
L’aggiudicazione sarà perfetta ed efficace in via definitiva soltanto dopo che la Stazione 
Appaltante avrà effettuato con esito positivo le verifiche ed i controlli in capo 
all’aggiudicatario circa il possesso di tutti i requisiti di partecipazione del presente 
disciplinare, nonché quelli richiesti dalle vigenti disposizioni normative per la stipula dei 
contratti con le Pubbliche Amministrazioni, del D. Lgs. 36/2023. 
Il vincolo giuridico contrattuale tra le parti sorge, ai sensi della legge, dalla data di 
ricevimento, da parte del vincitore, della comunicazione di avvenuta aggiudicazione 
definitiva. 
L’operatore economico risultato aggiudicatario dovrà produrre al Comune di Mandello 
del Lario la documentazione da questi richiesta per la formalizzazione del rapporto 
contrattuale. 
 
16. ULTERIORI INFORMAZIONI 
Responsabili del Procedimento:  
Sig.ra Wilhelm Emanuela – Comune di Mandello del Lario. 


